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Processo n.º _____________ / ___________ (requerente) _________________________________________________________________ 

_______________________________na qualidade de � proprietário, � usufrutuário, � locatário, � comunicante com residência/sede em 

_____________________________________________________________________________________, n.º ________; _________º andar 

Localização ______________________________________________________________________________________________________  

Natureza do pedido ________________________________________________________________________________________________ 

 
N.º  

CÓPIAS ELEMENTOS ENTREGUES (1) CONFIRMAÇÃO 
DE ENTREGA 

 AVERBAMENTO REQUERENTE / COMUNICANTE DO PROCESSO /TITULAR DO ALVARÁ DE CONTRUÇÃO  
 Certidão do registo predial / Escritura de compra e venda (Poderá apresentar cópias, com a apresentação do original)  
 Certidão do registo comercial (Poderá apresentar cópias, com a apresentação do original)  
 Cópia de licença de construção e/ou de utilização (Cópia, quando esta existir)  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
   
 AVERBAMENTO DE TÍTULO DE REGISTO EMITIDO PELO INCI, I.P  

 Alvará de industrial de construção (com classe apropriada para o valor da obra  
 Declaração de responsabilidade do empreiteiro (Mod. 526) ou (Mod. 527)  
 Seguro de acidentes de trabalho  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
   
 AVERBAMENTO DE DIRECTOR DE OBRA  

 Termo de responsabilidade  
 Declaração comprovativa da inscrição na respectiva associação profissional  
 Comprovativo da contratação de seguro de responsabilidade civil válido, nos termos do artº.24 (quando aplicável)  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 AVERBAMENTO DE DIRECTOR DE FISCALIZAÇÃO  

 Termo de responsabilidade  
 Declaração comprovativa da inscrição na respectiva associação profissional  
 Comprovativo da contratação de seguro de responsabilidade civil válido, nos termos do artº.24 (quando aplicável)  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 AVERBAMENTO DO TÉCNICO AUTOR DO PROJECTO:  

 Termo de responsabilidade  
 Declaração comprovativa da inscrição na respectiva associação profissional  
 Comprovativo da contratação de seguro de responsabilidade civil válido, nos termos do artº.24 (quando aplicável)  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
   
 PRORROGAÇÃO DE LICENÇA  
 Original de alvará de licença (a apresentar a quando do averbamento da prorrogação  
 Folha de controlo de processo (mod.562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 PEDIDO DE PROPRIEDADE HORIZONTAL  

 Requerimento (com menção da qualidade em que efectua a solicitação).  
 Documento comprovativo da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realização da operação.  
 Certidão da descrição e de todas as inscrições em vigor emitida pela conservatória do registo predial referente ao prédio ou prédios 

abrangidos; 
 

 Descrição de todas as fracções (anexar em suporte digital se possível)  
 Plantas com as fracções devidamente assinaladas e descriminadas.  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 Folha de controlo de processo (mod. 562)  

 

 

 

                                                           
1 – A preencher conforme o pedido que acompanha  

FOLHA DE CONTROLO  
DE ELEMENTOS DE 

INSTRUÇÃO DE PEDIDO 

MUNICÍPIO DE OURÉM  
Divisão de Gestão Urbanística 
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N.º  
CÓPIAS PEDIDO DE DESTAQUE CONFIRMAÇÃO  

DE ENTREGA 
 Requerimento (com menção da qualidade em que efectua a solicitação).   
 Documento comprovativo da qualidade de titular;  
 Certidão da descrição e de todas as inscrições em vigor dos prédios emitida pela conservatória do registo predial;  
 Extracto da planta de ordenamento do PDM, extracto da planta de P.U ou Plano Pormenor;  
 Planta de condicionantes (RAN);  
 Planta de condicionantes (REN);  
 Planta de localização e enquadramento à escala 1/2000;  
 Planta de situação à escala 1/25 000 ou superior (quando aplicável);  
 Planta de localização à escala 1/1000 ou superior, com a demarcação das parcelas a destacar e destacada;  
 Planta de implantação desenhada sobre levantamento topográfico à escala de 1:200 ou superior;  
 Declaração de técnico credenciado que classifique o tipo de terreno, definindo a unidade de cultura prevista. (quando aplicável)  
 Declaração/declarações comprovativa (s) da validade da inscrição do (s) técnico (s) responsáveis em Associação Pública de 

Natureza Profissional. 
 

 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 Folha de controlo de processo (mod. 562)  
 Elementos que constituem o pedido em formato digital (PDF e DWF)  
 Planta de implantação em formato DWG, no sistema de coordenadas Hayford-Gauss, Datum 73, origem no ponto Central.  
 Bilhete de identidade/ Cartão Único do requerente (apresentação)  
 Declaração de compatibilidade – formato digital  
 Índice das peças entregues em formato digital;  
 OCUPAÇÃO DE VIA PÚBLICA   
 Requerimento (com menção da qualidade em que efectua a solicitação)  
 Extracto da planta de PDM ou PU. (*)  
 Planta de localização à esc. 1:2000 (*)  
 Planta de localização à esc. 1:500 ou 1:200 com marcação e dimensionamento da área a ocupar(*)  
 Extracto da planta de PP ou loteamento (se aplicável) (*)  
 Folha de movimento de processo (MOD. 562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 Elementos que constituem o pedido em formato digital (PDF e DWF)  
 Declaração de compatibilidade – formato digital  
 Índice das peças entregues em formato digital;  
 COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DE GERADORES EÓLICOS (Nº 5 E N.º 6 DO ART. 6-A º DO DL 555/99 DE 16/12 REPUBLICADO PELO DL 26/2010 DE 30/03)  
 A localização do equipamento;  
 A cércea e raio do equipamento;  
 O nível de ruído produzido pelo equipamento;  
 Termo de responsabilidade onde o apresentante da notificação declare conhecer e cumprir as normas legais e regulamentares 

aplicáveis à instalação de geradores eólicos. 
 

 Extracto da planta de PDM ou PU.  
 Extracto da planta de PP ou loteamento (se aplicável)  
 Planta de condicionantes (RAN);  
 Planta de condicionantes (REN);  
 Planta de localização e enquadramento à escala 1/2000  
  Elementos que constituem o pedido em formato digital (PDF e DWF)  
 Declaração de compatibilidade – formato digital  
 Índice das peças entregues em formato digital  
 Folha de movimento de processo (MOD. 562)  
 Folha de controlo de elementos (mod.514)  
 OUTROS TIPOS DE PEDIDO (A PREENCHER CONFORME OS CASOS)  
   
   
   
   

 

A relação dos elementos supra enunciados não dispensa a entrega de outros que resultem do RJUE e/ou de outras normas legais e regulamentares especificamente 
aplicáveis, assim como resultantes de deliberações da CMO. O requerente pode igualmente juntar os elementos que, sendo legalmente admissíveis, entenda por 
convenientes para a apreciação da pretensão. 

 

���� - O pedido não é acompanhado de todos os elementos constantes na portaria 232/08 de 11/03. Encontram-se em falta os elementos assinalados com a 
letra “F”. O requerente/técnico tomou conhecimento na data abaixo assinalada. 
���� - O pedido é acompanhado de todos os elementos constantes na portaria 232/08 de 11/03, conforme assinalado no rosto e no verso desta folha pelo 
funcionário abaixo identificado. O requerente/técnico tomou conhecimento na data abaixo assinalada. 

Em _____/_____/_____   
O requerente, 

O técnico inscrito sob o n.º ________________ 
O funcionário___________________________ 
 

______________________________ 
 

______________________________________ 
 

(cm________________) 
 

 


