MUNICIPIO DE OUREM

CAMARA MUNICIPAL

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO
PATRIMONIO MUNICIPAL

PREAMBULO

Para cumprimento do disposto na alinea c) do n.° 1 do artigo 68°, ¢ alineas h) e i) do
n.° 2 do artigo 68° da Lei das Autarquias Locais ( Decreto — Lei 169/99 de 18 de Setembro
e, face as exigéncias da sociedade actual e ao papel que os Municipios desempenham na
satisfagdo das necessidades colectivas, reveste-se de grande importincia a elaboraciio de
um regulamento que sirva de instrumento orientador do Patriménio do Municipio de
Ourém, de modo a que cada sector conhega as suas competéncias nesta matéria, por forma
obter-se um grau adequado de controlo de todos os bens moveis e imoveis.

De forma a dar cumprimento ao estabelecido na 1* fase de implementagio do novo
Plano Oficial das Autarquias, o qual obriga a que as Cimaras Municipais disponham de
um inventario actualizado, que lhes permita a elaboragio do balango inicial e final, os
quais sdo obrigatorios a partir da data da entrada em vigor do novo regime contabilistico, é
elaborado a presente Proposta de Regulamento, o qual definird as competéncias das
diversas secgBes da Camara, na area de Inventario e Cadastro.

Por outro lado, esta Proposta regula simultaneamente a elaboragio do inventario
que deverd permanecer constantemente actualizado, de modo a permitir conhecer em
qualquer momento, o estado, o valor, a afectaco ¢ a localizagdo dos bens do Municipio.



Regulamento de Imventirio ¢ Cadastro do Patriménio do Municipio de Ourém

CAPITULO 1
Principios Gerais

Artigo 1°
( Lei Habilitante )

O presente regulamento ¢ elaborado no uso das competéncias atribuidas pela alinea c) do
n° 1 do artigo 68° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro.

Artigo 2°
( Legislagdo Aplicavel )

Sera aplicavel o Decreto -Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a alteragio introduzida

pela Lei n.° 162/99 de 14 de Setembro, Plano Oficial de Contas das Autarquias Locais,
adiante designado por POCAL.

_ Artigo 3°
( Ambito de Aplicagio )

1 - O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende todos os bens, direitos e
obrigagdes constitutivos do mesmo.

2 - O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventario e cadastro,
aquisi¢do, alienagdo, registo, seguros, aumentos, abatimento, cessdo, transferéncia,
avaliagdo e gestdo dos bens incorporeos, corporeos ( moveis e imoveis) , financeiros e bens
do dominio piblico do municipio, assim como as competéncias dos diversos servicos
municipais envolvidos na prossecugio destes objectivos.

3 — Considera-se gestdo, a correcta afectagio dos bens pelos diversos departamentos /
divisdes / secgdes municipais, tendo em conta ndo sé as necessidades dos mesmos, mas
também a sua melhor utilizagéio e conservagio.

CAPITULOI

Do Inventirio e Cadastro

Artigo 4°
( Inventario )

1 — As etapas que constituem o inventario sio as seguintes :

a) Arrolamento: operagdo que consiste na elaboragio de um rol de bens a inventariar;

b) Descrigdo: operagdo que consiste na identificagdo das caracteristicas proprios de cada
bem; ' '



Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio do Municipio de Ourém

¢) Classificagdo: operagio que consiste na classificacio dos bens pela respectiva familia,
classe , tipo e bem, regulando-se por classificador préprio;

d) Etiquetagem: operagio que consiste na colocago de etiquetas/disticos ou placas
metalicas, nos bens inventariados, com o codigo respectivo a sua identificagéo,

e} Avaliagdo: operagdo que consiste na atribui¢do de um valor ao bem.
2 — Os elementos a utilizar para controlo dos bens sio -

- Fichas de Inventario:
- Mapas de Inventario;
- Conta Patrimonial;

Artigo 5°
( Fichas de Inventario )

I — Devera existir, para todos os bens inventariados, uma ficha de inventario individual, de
modo a que seja possivel identificar com facilidade, o bem, a localizagio e todas as
ocorréncias que surjam desde a sua aquisigdo, ou producdo, até ao seu abate. As fichas de
inventario obrigatorias sio:
I-1 - Imobilizado Incorpéreo — anexo I ;
12 — Bens Iméveis — anexo I ;
- Terrenos e recursos naturais;
-  Edificios e outras construcdes:
- Edificios:
- Habitacionais;
- Instalagdes de servigos, desportivas, recreativas;
- Escolas;
- Lares;
- Mercados;
- Qutras Edificios.
- Outras construgdes:
- Viadutos, Arruamentos e QObras Complementares;
- Captag@o, Tratamento e Distribuigiio de Agua;
- Infra-Estruturas para tratamento de Residuos;
- Parques e Jardins;
- Cemitérios;
[ 3 - Equipamento Basico — anexo 1T,
I 4 — Equipamento de Transporte — anexo IV
I 5 - Ferramentas e Utensilios — anexo V;
1 6 ~ Equipamento Administrativo — anexo VI,
[ 7 - Taras e Vasilhame — anexo VII ;
[ 8 — Outro Imobilizado Corpéreo — anexo VIII ;
19 — Partes de Capital — anexo IX ;
[ 10 - Titulos — anexo X;
I 11 - Existéncias — anexo XI;
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2- As fichas de inventario serio numeradas sequencialmente e mantidas

permanentemente actualizadas pelos documentos que Justifiquem a informagdo registada
nas respectivas fichas.

3~ Os processos de Imoveis devem ser devidamente mnstruidos com todas as pegas
necessarias ( escritura, documentos de registo da Reparti¢io de Finangas e Conservatoria
Predial ) e plantas de localizagdo actualizadas pelos servigos técnicos. '

Artigo 6°
( Mapas de Inventario )

1 - Para dar cumprimento ao disposto no n.° 2 do artigo 4° do presente regulamento, todos
os bens pertenga do municipio serdo agrupados em mapas de inventirio, elaborados por
codigo de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral,

2 — Aos mapas referidos no nimero anterior corresponde, para cada bem ai registado, uma
ficha cadastral com a mesma referéncia.

3 — Os documentos referidos no mimero um, serdo elaborados e mantidos actualizados
mediante suporte informatico.

4 — Os mapas referidos no nimero um, deverdo ser subdivididos segundo a classificagio
organica e, dentro desta por codigos do classificador geral.

Artigo 7°
( Conta Patrimonial )

I - A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos
constitutivos do patriménio municipal, a elaborar no final de cada exercicio econdémico,
segundo modelo anexo XII.

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢Bes, reavaliagdes, alteragBes e
abates verificados no patriménio durante o exercicio economico findo. :

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica¢io orginica e de acordo com
o classificador geral.

Artigo 8°
( Regras gerais de inventariacdo do imobilizado )

I — As regras gerais de inventariagio a obedecer, s3o as seguintes :
L.1 - Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisi¢do

até ao se abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida util, também
designada de vida economica;
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.2- Os bens que evidenciarem ainda vida fisica ( boas condi¢Bes de
Funcionamento) e que se encontrem totalmente amortizados deverdo ser,
sempre que se justifique, objecto de avaliagio por parte de uma comissdo a ser
nomeada pelo 6rgao executivo, sendo-lhe fixado um novo periodo de vida util;

[.3 - Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisigdo de bens,
adopta-se 0 ano de inventario inicial, para se estimar o periodo de vida 11til dos

bens que corresponde, ao periodo de utilizacdo durante o qual se amortiza
totalmente ¢ seu valor;

1.4 - A idemtificagio de cada bem faz-se mediante a atribuicdo de um codigo,
correspondente ao classificador geral ( aprovado pela Portaria n.° 671/2000 de
17 de Abril), um cédigo de afectagio e um numero de inventario;

2 ~ O codigo de afectacio é constituido por caracteres numeéricos, atribuidos de acordo
com a estrutura das actividades constantes no organigrama da Autarquia.

3 — O numero de inventario ¢ constituido por seis caracteres numeéricos, sequenciais e
identificando cada um dos bens.

4 — As alteragdes e abates verificados no patrimonio serdo objecto de registo na respectiva
ficha de inventario ou cadastro, com as devidas especificagdes.

5 — No caso de actividades de captacdo, tratamento e distribui¢io de 4gua e de saneamento
basico estarem municipalizadas, serd da competéncia dos respectivos servigos
municipalizados efectuar a respectiva inventariagdo.

6 ~ Todo o processo de inventario e respectivo controlo é efectuado através de meios
informaticos adequados.

7 — Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de perdurarem por um periodo
superior a um ano, em condi¢cSes normais de utilizagio.

Artigo 9°
( Identificagdo dos Bens )

1 — Os bens serdo identificados através de:
a) Classificador geral;
b) Cédigo de afectacio;
¢} Nuamero de inventario
d} Numero de ordem

2 - O classificador geral consiste num codigo que identifica a classe, o tipo e o bem,

conforme tabela a elaborar de acordo com o classificador geral aprovado pela Portaria n.°
671/2000 de 17 de Abril,

3 — O cddigo de afectagio identifica a divisdo, a secgdo, sala ou gabinete, etc, os quais os
bens estdo afectos, de acordo com as actividades constantes no organigrama da Autarquia.

A
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4 — O nimero de inventario, é um nimero sequencial por tipo de bem, que € atribuido
quando da sua aquisicio.

5 — O numero de ordem é um nimero sequencial, que € atribuido sequencialmente, sendo
atribuido o numero um ao primeiro bem a ser inventariado.

6 — No bem sera sempre impresso ou colado um nimero que permita a sua identificagio.

7 - Quando o bem a identificar for um Imével ou Mbovel com dificuldades de colocagdo de
uma identificagdo, a etiqueta ficara colocada na ficha de inventério ou cadastro, que devera
ser também completada com uma fotografia do mesmo

8 — Nos prédios risticos e urbanos devem ser afixados placas de identificacdo com a
indicagdo de Patrimonio Municipal .

CAPITULO 111
Das Competéncias

Artigo 10°
( Servigo de Patrimoénio Movel e Imével )

I — Compete a0 servigo responsavel pelo patrimonio :

a) Elaborar e manter permanentemente actualizado o registo dos bens do Municipio;

b) Assegurar a gestio e controlo do patrimonio;

¢) Executar e acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisicdo, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens méveis e imoveis;

d) Proceder ao inventario anual;

¢) Realizar verificagdo periddica dos bens do activo imobilizado, conferindo os registos e

procedendo prontamente a regularizagio a que houver lugar e ao apuramento de
responsabilidades, quando for o caso;

f) Ter conhecimento das existéncias em armazém no final de cada ano econémico.

g) Informar e coordenar o processo de alienagdo dos bens que sejam classificados de
dispensaveis.

Artigo 11°
( Outros servigos )

1 — Compete aos outros servigos:

a) O fornecimento de todos os elementos que the sejam solicitados pelo servigo de
Patrimonio;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo dos bens que lhes estio afecios;

c¢) O responsavel de cada servico fica obrigado a comunicar ao servigo de Patrimoénio,
sempre que haja qualquer alteragao ( transferéncia, avaria, abate, aumento, cedéncia,
permuta), de bens méveis utilizando para isso, 0s autos correspondentes em anexo .




d)

g)

h)
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Manter actualizada a folha de carga dos bens pelos quais sio responsaveis, ficando o
original no servigo de patriménio e o duplicado no servigo responsavel, sendo também
a mesma folha assinada pelo responsavel do servigo,

Entende-se por folha de carga o documento onde serdo descritos todos os bens
existentes numa divisdo, secqao, sector, gabinete ou sala, anexo XIX ;

O responsavel pelo notariado, aquando da celebragdo de escrituras ( compra, venda,
permuta ¢ cedéncia), fornecera os elementos necessarios ao servigo de Patriménio, para
que 0 mesmo possa proceder 4 sua regularizagio.

Compete ao responsavel pela Biblioteca a inventariagio dos livros e outras obras,
utilizando um impresso proprio para o efeito (anexo XX ) e em duplicado, sendo uma
das copias entregues no servico de Patriménio devidamente assinada pelo proprio;
Sempre que seja adquirido um bem que passe a fazer parte integrante do imobilizado, a
seccdo de Aprovisicnamento, enviari ao servigo de Patriménio copia da requisigdo
externa e factura, depois de devidamente visado pelo servigo receptor;

Devera a Contabilidade enviar ao servico de Patriménio as contas correntes das
empreitadas actualizadas das obras realizadas ( finalizadas ) e em curso, de modo a
proceder-se & actualizagio das fichas de inventirio de imobilizado corpéreo e em

curso;

CAPITULO 1V

Da Aquisi¢do e Registo de Propriedade

Artigo 12°
( Aquisigdo )

I — O processo de aquisigio dos bens méveis e imaveis do Municipio obedeceré ao regime
Juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, nomeadamente em

matéria de empreitadas e fornecimentos.

2 — O tipo de aquisi¢do dos bens sera registado na ficha de inventario, de acordo com os

seguintes codigos:

00 — Sem documento;

01 - Aquisigdo a titulo oneroso em estado de novo,
02 - Aquisi¢do a titulo oneroso em estado de uso,
03 — Cessio,

04 — Produgao e Oficinas Proprias ;

05 — Transferéncia;

06 — Troca / Permuta,

07 - Locagio,

08 — Doagio,

09 — Comodato;

10 - Construgéo Propria;

11 - Contrato de promessa de compra e venda,
12 - Execugdo fiscal;

13 - Expropriagio,

14 — Heranga,




Regulamento de Inventirio e Cadastro do Patrimonio do Municipio de Ourém

15 — Heranga vaga;

16 — Legado ( Por Testamento);

17 — Perdidos a favor de;

18 — Requisi¢io;

19 — Usucapido;

20 — Reversdo ( Por fim de contracto de concessiio );
21 - Sem Dono conhecido;

22 - Empreitada;

23 — Desafectagdo:

24 — Escritura de compra;

........... 5

99 — Qutros.

Artigo 13°
( Registo de Propriedade )

I — O registo destina-se a dar publicidade a situagio juridica dos bens, implicando a
inexisténcia do mesmo a ineficicia da alienag@o do bem, ou da sua efectiva consideragio
como integrante do patrimonio municipal, mas devera ser explicitada a situa¢do em anexo
as demonstragdes financeiras.

2 - Apés a aquisigdo de qualquer prédio a favor da autarquia, far-se-a a inscrigio matricial
e o averbamento do registo, na competente Reparti¢do de finangas e na Conservatéria do
registo predial, respectivamente.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, para além de todos os bens imoveis, os veiculos
automoveis e reboques.

4 - Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acges e decisdes previstas nos artigos

11° e 12° do Decreto — Lei n.° 277/95, de 25 de Outubro, ( estabelece os bens moveis
sujeitos a registo),

5 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgbes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores, deverdo ser objecto da devida
autonomizagdo em termos de fichas de inventario, tendo em vista a subsequente
contabilizag3o nas adequadas contas patrimoniais.

6 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo inscritos a
favor do municipio, deverdo ser objecto da devida inscrigio na matriz predial e dos
registos na respectiva Conservatdria.
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CAPITULO V
Alienacio, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 14°
( Formas de alienagiio )

I — A alienagio dos bens pertencentes ao imobilizado sers efectuada em hasta publica,
através de concurso publico ou ajuste directo, quando norma regulamentar ou deliberagio

€xpressamente o preveja em estreita conformidade com as disposigdes legais onde se
enquadra esta matéria.

2 — De acordo com o n° 2 do Dec. Lei n.° 307/94 a alienagdo de bens moveis podera ser
realizada por negociagio directa quando;
a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;
b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
¢) Quando se presuma que das formas previstas no numero anterior niio resulte melhor
prego;
d) Quando n3o tenha sido possivel alienar por qualquer das formas previstas no nimero
anterior.

3 — Sera elaborado um auto de venda ( alienagdo), onde serdo descritos quais 0s bens
alienados e respectivos valores de alienagdo. ( anexo XV )

Artigo 15°
( Realizagio e Autorizagio da Alienagio )

1 — S6 poderdo ser alienados bens mediante delibera¢do do Orgﬁo Executivo tomada, nos
termos da alinea f) do n.° | do artigo 64° da Lei n.° 169/99 de 18 de Setembro,

2 - A alienagdo de bens imoveis superiores a 1000 vezes o indice 100 das carreiras do
regime geral da fungdo publica carece de autorizagio da Assembieia Municipal, conforme
do disposto na alinea i) do n.° 2 do artigo 53° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro.

3 — Compete ao servigo de Patriménio coordenar o processo de alienagdio dos bens que
sejam classificados de dispensaveis.

Artigo 16°
{ Abate )

I — As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as delibera¢des do

orgdo executivo ou deliberativo ou, despacho do Presidente da Camara ou substituto,
deverdo constar da ficha de inventario, s3o as seguintes:

01 — Alienagéo a titulo oneroso; 07 — Sinistros;
02 — Alienagdo a titulo gratuito, 08 — Incéndios;
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03 — Furto/ Roubo; 09 — Cessgo;

04 — Destruigio; 10 — Declaragio de incapacidade;
05 - Transferéncia, = . ;

06 - Troca; 99 — Qutros.

2 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser os SErVigos responsaveis
a apresentar proposta ao servigo de Patriménio, que elaborari o respectivo auto ( anexo
XVIII ) e seguidamente, devera seguir para confirmagido do presidente ou sen substituto e
s0 assim se procedera ao seu abate definitivo.

3 ~ Quando se tratar de « Alienagdo™, o abate so devera ser registado ¢/ a respectiva
escritura de compra e venda.

Artigo 17°
( Cessdo )

! — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser comunicado ao servigo de
Patriménio, para que este faga o auto de cessdo - anexo XIV .

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo da Cémara Municipal ( alinea £ ), do
n° 1 do artigo 64° da Lei n° 169 /99, de 18 de Setembro ou Assembleia Municipal
(alinea i), do mesmo diploma, consoante o valor em causa.

Artigo 18°
( Transferéncia )

1 — A transferéncia de bens moveis entre divisdes, secges, salas, gabinetes, etc, sO podera
ser efectuada mediante conhecimento superior ¢ de mutuo acordo entre os responsaveis
afectos ao bem, ( de origem e de destino ).

2 - No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo auto de transferéncia

( anexo XIII ), o qual sera entregue no servigo de Patriménio, para que proceda
respectiva regularizagiio.

CAPITULO VI

Furtos, Roubos, Extravies e Incéndios

Artigo 19°
( Regras Gerais )

I — No caso de ocorrerem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-4 proceder do
seguinte modo:

1.1 — Participar as autoridades:
1.2 — Lavrar auto de Ocorréncia ( anexo XVI ), no qual se descreverio os bens
desaparecidos, indicando os respectivos niumeros de inventario

10
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Artigo 20°
( Furtos, roubos e incéndios)

I - Compete ao responsavel do servigo, onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a
colaboragéo do servigo de Patrimonio, elaborar um relatorio no qual serdo descritos os
numeros de inventario e respectivos valores dos bens desaparecidos, assim como as causas
do seu desaparecimento.

2 - No final do exercicio sera anexado & conta Patrimonial cépia do auto de ocorréncia e
relatorio.

Artigo 21°
( Extravios e destrui¢do de marcas/ etiquetas identificativas)

1 — Compete ao responsavel pela secgio, gabinete, sala, onde se verificar o extravio ou
destrui¢&o de marcas identificativas do bem, informar o servico de Patrimonio do sucedido,
sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — Assituagdo prevista no ponto 1.1 do artigo 19° do presente regulamento, s6 devera
ser efectuada, apos serem esgotadas as possibilidades de resolugio interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio ou destruicio de marcas
identificativas do bem, o municipio devera ser indemnizado de forma que possa adquirir

outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragio do competente
processo disciplinar.

CAPITULO VII

Seguros

Artigo 22°
( Seguros )

1 — Todos os bens moveis ¢ imoveis do Municipio, exceptuando aqueles que por forga da
Lei, deverdo estar segurados, mas dependerio de despache do Presidente da Camara.

2 - Ficam isentas da obrigagdo referida no niimero anterior as maquinas agricolas ndo

sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
Da valoriza¢io dos bens

Artigo 23°
( Regras gerais )

I - O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢do ou pelo custo de

produgZo. Quando os respectivos elementos tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos
a uma amortizagio sistematica durante esse periodo.

1t
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2 - O custo de aquisigdo e o custo de produgio dos elementos do activo imobilizado devem
ser determinados de acordo com as seguintes defini¢des:

2.1 - O custo de aquisigio de um bem ¢ dado pelo respectivo prego de compra,
adicionado dos gastos suportados directa ou indirectamente para o colocar no
seu estado actual e local de funcionamento;

2.2 — Entende-se por custo de produgdo de um bem, a soma dos custos de
matérias—primas € outros materiais directos consumidos, de mio-de —obra
directa e outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o
produzir;

2.3~ Os custos de distribuigio, de administragdo geral e financeiros ndo sio
incorporéaveis no custo de produgio.

2.4 — No custo de aquisicio ou custo de produgdo inclui-se o imposto sobre o valor
acrescentado que, nos termos legais, ndo for dedutivel, designadamente em
consequéncia de exclusio do direito a deducdo, ndo sendo porém, esses custos
influenciados por eventuais regularizagBes ou lquidagdes efectuadas em
exercicios posteriores ao da entrada em funcionamento;

3 - Como regra e apenas na fase de inventario inicial, se nio for possivel adoptar o método
definido no n.° 2 do presente artigo, deve considerar-se pela ordem indicada;

3.1 - O valor resultante da avaliagio ou valor patrimonial definidos nos termos
legais;

3.2 - O valor resultante da avaliagio segundo critérios técnicos que se adequem a
natureza desses bens;

3.3 - Como ultimo recurso e justificando sempre a impossibilidade de avaliar o
tmobilizado, assume valor zero até ser objecto de uma grande reparagdo,
assumindo entdo o montante desta.

4 — A avaliagio referida no ponto 3.2 do presente artigo, sera efectuada por comissdes
nomeadas por deliberagdo do executivo, ou por entidades competentes para tal.

5~ Os bens que a data do inventario estiverem totalmente amortizados e que se encontrem
em boas condi¢des de funcionamento, deverdo ser objecto de avaliagiio, fixando-se-lhe um
novo periodo de vida til esperado.

6 — O imobilizado obtido a titulo gratuito devera constar no activo da autarquia pelo valor
que se obteria se fosse objecto de transacgio, aplicando os critérios referidos no n° 2 do
artigo 23° do presente regulamento.

7 ~ No caso de transferéncias de activos entre entidades, o valor a atribuir seri o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade
com os critérios de valorimetria estabelecidos pelo POCAL, salvo se existir valor diferente
do fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre
as partes e sancionado pelos orgdos e entidades competentes. Na impossibilidade de

aplicacdo de qualquer das alternativas referidas, recorre-se ao critério referido no n° 3 do
artigo 23°.
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Artigo 24°
( Bens do Dominio Publico )

1 - Os bens de dominio publico sdo incluidos no activo da autarquia responsavel pela sua
administragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos i sua actividade operacional.

2 - A valorizagdo destes bens sera efectuada, sempre que possivel ao custo de aquisi¢io ou

ao custo de produgio, devendo nos restantes casos, aplicar-se o disposto no n.° 7 do artigo
23°

Artigo 25°
{ Alteragdo do valor )

1 - Todos os bens susceptiveis de alteragiio do valor, sujeitos ou nio as regras de
amortiza¢do, devem constar do inventario pelo seu valor actualizado.

2—- No caso de existéncia de grandes reparagGes, beneficiagdes, valorizagdes ou
desvalorizagdes excepcionais, por razdes inerentes ao propric bem, ou a variagdes de
mercado, estes deverdo ser evidenciados no mapa e na ficha de inventario através da
designacio:

GR - Grandes reparagdes ou Beneficiagdes;

VE — Valorizagdo Excepcional;

DE — Desvalorizagdo Excepcional;

VM - Variagées do valor do Mercado:;

RV — Reavaliagdes;

AV — Avaliagdes;

BF - Benfeitorias.

3 — Considera-se “* Grandes Reparacdes ou Beneficiagdes” a que aumentem o valor real ou
a durago provavel dos elementos a que respeitem.

Artigo 27°
( Comiss3o de avaliagio )

| — Para a avaliag3o dos bens pertencentes ao imobilizado corporeo { moveis e imdveis), ja
existentes a data de realizagdo do inventario inicial, dos quais no sdo conhecidos os seus
valores de aquisi¢io ou producio, serdo formadas equipas pluridisciplinares ( Comissio
de Avaliagdo de Méoveis e Comissio de Avaliag@o de Imoveis ).

2 — A Comissdo da avaliagio de Bens méveis devera fazer a avaliagdo do bem, tendo em
conta os seguintes critérios

2.1 - Informagdes fornecidas pelos utilizadores do bem sobre o mesmo ( estado ,
utilidade );

2.2 - O valor do bem devera obedecer ao principio do justo valor, traduzindo na

quantia pela qual o bem seria transaccionado entre um comprador e um
vendedor conhecedores e interessados do mesmo.
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2.3 - A comissdo podera recorrer ao auxilio de empresas do ramo do bem em
causa,

3 - A comissdo de avaliagio de bens imoveis, devera ser constituida por trés elementos
com conhecimento das 4reas técnicas e do mercado imobilidrio (Ex: Engenheiro,
Arquitecto, ¢ outro a designar), que fardo a avaliagio do bem imovel, tendo em conta os

critérios da legislagdo em vigor das expropriagdes, ou se tal se justificar recorrendo ao
auxilio de uma empresa do ramo imobiliario.

3.1 - Sempre que se efectue a avaliagdo de bens imoveis, devera ser lavrado o auto
pela respectiva comissédo, anexo XXII .

Artigo 28°
( Comissdo de Demarcagio de Imoveis )

I — A comissio de Demarcacio de Iméveis deverd ser constituida por elementos que
tentham um bom conhecimento do Concelho ( Ex: um Topografo, um representante do

servigo de patrimonio, um representante do Departamento técnico das Obras e Urbanismo
ou da Divisdo de Obras, etc ).

2 — A demarcagio significa a colocagdo de estacas / marcos identificativos da propriedade
da C. M. O. ( em cumprimento com o Desp. 63/MPAT/ 95, de 23 de Agosto).

3 - A comissdo tera de elaborar obrigatoriamente um auto comprovativo da demarcacio
que se executou, anexo XTI

CAPITULO IX

Valorizacdo das existéncias, das dividas de e 2 terceiros e das dispenibilidades

Artigo 29 °
( Valorizagdo das existéncias )

1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisicio ou ao custo de produgio, sem
prejuizo das excepgdes adiante consideradas.

2 - O custo de aguisigio ¢ o custo de produgiio das existéncias devem ser determinadas de
acordo com as defini¢des adoptadas para o imobilizado.

3 — Se o custo de aquisi¢do ou custo de producdo for superior ao prego de mercado, sera
este o utilizado.

4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioracio fisica parcial, quebra de
precos, bem como outros factores analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3
do presente artigo.

> — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério
mais adequado, pelo valor realizavel liquido.
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6 — Entende-se como prego de mercado o custo de reposi¢do ou o valor realizavel liquido,
conforme se trata de bens adquiridos para a produgio ou bens para a venda.

7 ~ Entende-se como custo de reposi¢do de um bem o que a entidade teria de suportar para

O substituir nas mesmas condicdes, qualidade, quantidade e locais de aquisi¢io e
utilizacdo.

8 — Considera-se como valor realizavel liguido de um bem o seu esperado prego de venda
deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda,

9 — Relativamente as situacdes previstas nos n.°s 3 e 4 do presente artigo, as diferencas
¢ p P 2 o

serdo expressas pela provisio para depreciagio de existéncias, a qual sera reduzida ou
anulada quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

10 - Os métodos das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou custo médio
ponderado.

Il — Nas actividades de caricter plurianual, designadamente construgdo de estradas,
barragens e pontes, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no final do
exercicio, pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante z
manutengao dos respectivos custos até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugio

global e ¢ dada pela relagdo entre o total dos custos ocorridos € a soma deste com os
estimados para completar a sua execugio.

Artigo 30°
{ Valorizagdo das dividas de e a terceiros )

I - As dividas de e a terceiros sio expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam.

2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas:

2.1 ~ Ao cimbio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio estiver
fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade.

A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operagdes, em
relagdo as quais n@o exista fixagdo ou garantia de cadmbio, sdo actualizadas com
base no cimbio dessa data;

2.2 - As diferengas de Cambio resultantes da referida actualiza¢iio sio reconhecidas
como resultados do exercicio e registadas na conta 68 § — = Custos e perdas
financeiras — Diferencas de cimbio desfavoraveis”. Tratando-se de diferencas
favoraveis resultantes de dividas de medio e longo prazo, deverio ser diferidas,
caso existam expectativas razoaveis de que o ganho € reversivel. Estas serdo
transferidas para a conta 78.5 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos
ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas e
pela parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;
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23 — Relativamente as diferencas de cambio provenientes de financiamentos
destinados a imobilizacdes, admite-se que sejam imputados a estas somente
durante o periodo em que tais imobiliza¢Bes estiverem em curso.

3 — A semelhanga do Que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e
encargos resultantes de dividas de terceiros, nio devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31°
( Valorizago das disponibilidades )

I — As disponibilidades de Caixa e Depositos em instituigdes financeiras sio expressas
pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de deposito,
respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira s30 expressas no balango ao cimbio em
vigor na data a que ele se reporta.

As diferencas de cimbio apuradas na data da elaboragdo do balango final do exercicio sio
contabilizadas na conta 68.5 “ Custos e perdas financeiras ~ Diferencas de cimbio

desfavoraveis”, ou na conta 78.5 - * Proveitos e ganhos financeiros — Diferengas de
cambio favoraveis”.

3 — Os titulos negociaveis ¢ as outras aplicagbes de tesouraria sio expressas no balango
pelo seu custo de aquisigio ( prego de compra acrescido dos gastos de compras ).

4 - Se o custo de aquisi¢do for superior ao pre¢o de mercado, sera este o utilizado.
5 — Na situagdo prevista no n.° 2, deve constituir-se ou reforgar-se a provisdo pela diferenga

enire os respectivos pregos de aquisigio e de mercado. A provisio sera reduzida ou
anulada quando deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituigio.

CAPITULO X

Das Amortizagdes e Reintegracées

Artigo 32°
( Método )

I — A amortizagdo de bens do imobilizado obedecera ao disposto na portaria n.°671/2000

de 17 de Abril; nas situagdes omissas o diploma sera o Decreto Regulamentar n.° 2/90 de
12 de Janeiro. :

2 — A vida 1til de um elemento do activo imobilizado ¢ o periodo durante o qual se

reintegra ou amortiza o seu valor, excluindo quando for caso disso o respectivo valor
residual.
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3 - As amortiza¢des dos elementos do activo imobilizado sujeitos a depreciagdo ou a
deperecimento sdo consideradas como custo.

4 — O método de calculo das amortizagdes do exercicio é o das quotas constantes, devendo

as alteragGes a esta regra ser explicitadas no anexo ao balango e as contas de
funcionamento e investimento.

5 — Para efeitos de aplicagio do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizacdo determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado
em funcionamento as taxas referidas no n.° | do presente artigo.

6— A amortizagdo  dos elementos do activo imobilizado ¢é considerada como
extraordinaria enquanto estes ndo entrarem em funcionamento.

7 — Quando, a data do encerramento do balango, os elementos do activo COTporeo e
incorporeo, seja ou ndo limitada a sua vida atil, tiverem um valor inferior ao registado na
contabilidade, devem ser objecto de amortizagdo extraordinaria correspondente  a
diferenca se for de prever que a reducdo desse valor seja permanente.

8 — A amortizagdo extraordinaria criada nos termos do nimero anterior ndo deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

9 — S#o totalmente amortizados no ano de aquisicdo os elementos do activo imobilizado
sujeitos a deperecimento cujos valores unitirios nio ultrapassem o limite fixado no artigo
31° do Codigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas, excepto quando
tacam parte de um conjunto de elementos que devam ser amortizados como um todo.

10 - A fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei para os elementos do activo
imobilizado corpéreo adquirido em Segunda mio, ¢ determinada pelo Orgdo Deliberativo

da autarquia local sobre proposta do Orgio Executivo, acompanhada de justificacio
adequada.

11 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes e
beneficiagdes que aumentem o seu valor real ou a duragdo provavel da sua utilizagio, serdo
amortizados de acordo com a seguinte formula:

A — Amortizagio;

V — Valor contabilistico actualizado;
N — Namero de anos de vida til estimado.

12 — Devera ser elaborado um mapa de amortizagdes para cada bem sujeito a depreciagio,
o qual sera anexado a ficha de inventario do bem, anexo XXIV.

Artigo 33°
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{ Pegas ou componentes de substitui¢do ou de reserva )

I — As pegas e componentes de substituicdo ou de reserva que, tendo a natureza de
imobilizacdes, sejam perfeitamente identificaveis e de utilizagio exclusiva em elementos
do activo imobilizado podem ser excepcionalmente reintegraveis, a partir da data de
entrada em fincionamento destes elementos ou da data da sua aquisi¢io, se posterior,
durante o mesmo periodo da vida Gtil dos elementos a que se destinam ou, no caso ‘'de ser
menor, no decurso do respectivo periodo de vida Gtil calculado em fungdo de nimeros de
anos de utilizagdo esperada.

2 - O regime previsto no ntimero anterior ndo se aplica as pecas e componentes que
aumentem o valor ou a duragdo esperada dos elementos em que 530 aplicados.

Artigo 34°
( Reavaliagdes )

I — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sio susceptiveis de reavaliagdo, salvo se
existirem normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de valorizagio.

2 — No caso de existirem as normas referidas no nimero anterior, devem-se indicar sempre
os diplomas legais nos termos os quais se baseou a reavaliagdo dos bens do imobilizado,
elaborando-se um mapa discriminativo das reavaliages, indicando por cada rubrica o
custo historico, as reavaliacdes e os valores contabilisticos reavaliados. Qs valores
indicados devem ser liquidos de amortiza¢des; no caso de reavaliacdes devem englobar as
sucessivas reavaliagdes, anexo XXV,

Artigo 35°
{ Bens adquiridos em regime de locagdo financeira )

1 — Os bens adquiridos através do regime de contratos de locagio com op¢do de compra
€m que os servicos usufruem das vantagens inerentes a sua utilizagdo de bens locados,
deve-se aplicar o principio contabilistico da substdncia sobre a forma e seguir as seguintes
regras:

1.1 — No momento do contrato, a locagdio deve ser registada por igual quantitativo
no activo e no passivo, pelo mais baixo valor justo nesse regime, liquido de
subsidios e de créditos de imposto, recebiveis pelo locador, se existirem, ou do
montante actual das prestagdes excluindo comissdes e servigos do locador;

1.2 — Para o calculo do montante actual citado em 1.1, a taxa de desconto a usar ¢ a
implicita na locagio, se determinavel, ou a taxa de juro corrente no mercado em
operagdes de risco com prazos equivalentes;

1.3 ~ As rendas serio desdobradas de acordo com o plano de amortizagio
financeira da divida a pagar referida em 1.1, considerando o montante actual de
uma renda antecipada, debitada a conta do passivo pela parte correspondente a

amortizacdo do capital e levando o restante a2 conta de custos financeiros, a
titulos dos juros suportados;
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1.4 - O activo imobilizado referido em 1.1 deve ser amortizado de forma
consciente com a politica contabilistica da entidade, se ndo existir certeza
razoavel de que o locatario obtenha a titularidade do bem no fim do contrato, o
activo deve ser valorizado durante o periodo do contracto se este for inferior ao
da vida util; no fim do contrato proceder-se-a ao seu abate. '

Artigo 36°
( Conta patrimonial e mapa das amortizagdes e provisdes )

I — No preenchimento da conta patrimonial e do mapa de amortizagdes e provisdes, os
elementos do activo imobilizado podem ser descritos por grupos homogéneos, excepto os

edificios, outras constru¢des e viaturas, os quais devem ser discriminados elemento a
elemento, anexo as presentes normas.

2 — Entende-se por grupo homogéneo o conjunto de elementos da mesma especie cuja
aamortizagdo obedega ao mesmo regime e deva iniciar-se no MEesSMmo ano.

Artigo 37°
( Reconciliagdes )

I — Dever-se-do realizar reconciliagdes entre os registos contabilisticos quanto, aos
montantes de aquisi¢es e das amortizagdes acumuladas, ¢ os de inventario. Em caso de
divergéncia entre os dados fornecidos pela contabilidade e os obtidos pelo inventario, sio
estes os que devem sempre prevalecer sobre aqueles.

CAPITULO XI

Dos Métodos de Controlo Interno do Imobilizado

Artigo 38°
( Objectivos )

I — O POCAL no seu ponto 2.9.10.4 define uma série de métodos e procedimentos de
controlo a adoptar pelas autarquias ao nivel do imobilizado, tendo como objectivos, em
primeiro lugar, salvaguardar o patriménio autarquico e ao mesmo tempo prevenir possiveis
situagdes de fraude ou erro de modo a contribuir para uma melhor e mais correcta
exactiddo e integridade nos registos contabilisticos a0 nivel do imobilizado.

Artigo 39°
( Principais métodos e Procedimentos de Controlo de Imobilizado )

I — As fichas de imobilizado deveriio ser mantidas permanentemente actualizadas.
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2 — As aquisigdes de imobilizado deverdo ser efectuadas de acordo com o PPI ( Plano
Plurianual de Investimentos } e com base em deliberagdo do orgdo executivo, através de
requisigbes externas ou documento equivalente ( contrato ), apos verificagio do
cumprimento das normas legais aplicaveis aos fornecimentos e empreitadas.

3 — Deverdo ser realizadas reconciliagbes entre os registos das fichas e os registos
contabilisticos quanto ac momento das aquisigdes e de amortizacdes acumuladas.

4 — Deverdo ser efectuadas verificagdes fisicas periodicas dos bens do activo imobilizado,

conferindo com os respectivos registos, devendo-se proceder, se necessario, a respectiva
regularizagdo e ao apuramento de responsabilidades.

CAPITULO XII

Disposigées finais e Entrada em vigor

Artigo 40 °
( Disposigdes finais )

I — Compete ao drgdo executivo a resolugio de qualquer situagio omissa neste documento.
2 - Sao revogadas todas as disposigdes regulamentadas contrarias ao presente regulamento.

Artigo 41°
( Entrada em vigor )

1 — O presente regulamento carece de aprovacdo da Assembleia Municipal e entra em
vigor apos publicag@o no Didrio da Republica.
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