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Caodigo PT

Carreira/ Categoria - Caracterizagao da
Carreira - n° 2 do art°® 88° do anexo da Lei n°
35/2014, de 20/06 e art°® 8° do DL n°114/2019,

de 20/08, DL n° 114/2019, de 20/08 (ver

descrigao no final do mapa)

Funcodes Especificas

DAC/SBM-06

Técnico Superior

Elaborar planos anuais de atividades e respetiva orcamentagdo, nomeadamente nos dominios da formagéo e capacitagdo dos diferentes publicos (especialmente os que
ndo séo servidos pela Rede de Bibliotecas Escolares: Idade Adulta e Idade Maior);

Implementar, acompanhar, avaliar as diferentes atividades nesses dominios;

Providenciar pelo controlo e verificagdo da utilizagao dos varios médulos do programa Biblio.Net;

Colaborar na criagdo e aplicacdo de instrumentos de afericdo das tarefas executadas pelos Recursos Humanos da Biblioteca Municipal, quer no setor de Tratamento
Técnico Documental quer no sector de Atendimento ao Publico e Atividades de Promocgéao das Literacias;

Elaborar relatérios estatisticos;

Desenvolver e formalizar sistematicamente procedimentos relacionados com o setor da Biblioteca, de forma a desenvolver e implementar o respetivo Manual de
Procedimentos, numa filosofia de melhoria continua;

Proceder a catalogagé@o de documentos, garantindo o planeamento destas tarefas com a restante equipa qualificada;

Proceder a gestao da colegao bibliografica, prevendo a incorporacéo de novos titulos, fazendo a manutengéo das ofertas de publicagdes e também o desbaste de colegao;
Apoiar e orientar o utilizador dos servigos eletrénicos, no servigo de atendimento presencial e online;

Dar apoio as Bibliotecas Escolares do Concelho no que respeita ao tratamento técnico documental e a formagéo dos professores-bibliotecarios;

Desenvolver e valorizar as parcerias locais que permitam articular recursos e desenvolver o sentimento de pertenga a uma Comunidade plural e integradora;

Assegurar o processo relativo a formagao profissional na area de Biblioteca, designadamente levantamento e analise das necessidades de formacéo da equipa;

Desenvolver e garantir a aplicagcdo de métodos de gestéo de recursos, gestédo de projetos e gestdo da qualidade no Setor da Biblioteca Municipal;

Executar outras tarefas ou fungdes que lhe sejam superiormente incumbidas, em observancia a sua area funcional/competéncia.

Técnico Superior - Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliacdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao;
Elaboragéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execucgéo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos érgéos e servigos; Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado; Representagéo do 6rgéo ou servigo em
assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.
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